Lienhardt & Partner
PRIVATBANK ZURICH

Lienhardt & Partner Privatbank Ziirich AG besteht seit 1868 als eigenstandige und unabhangige Bank.
Wir betreuen sowohl anspruchsvolle Schweizer Privatkunden als auch institutionelle Investoren in den
Bereichen Private Banking, Immobilien und Vorsorge.

Fur unseren Bereich Immobilien suchen wir eine initiative Persdnlichkeit als

Sachbearbeiterln Immobilien-Buchhaltung (100%)

Die Aufgabe

Fiihrung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
Unterstiitzung bei der Finanzbuchhaltung

Erstellen der jahrlichen Liegenschaftenabrechnung

Erstellen derjahrlichen Heiz- und Nebenkostenabrechnungen
Erstellen der jahrlichen Stockwerkeigentiimer-Abrechnungen
Fiihrung der Lohnbuchhaltung der Hauswarte
Stellvertretungen der Kollegen/innen

Unterstiitzung bei der Lernendenbetreuung

Diverse administrative Aufgaben

Ihr fachliches Profil

Kaufmannischer Abschluss oder gleichwertige Ausbildung

Mehrjahrige Berufserfahrung in der Immobilien-)buchhaltung oder in der Immobilienbewirtschaftung
Gute Anwenderkenntnisse in MS-Office-Programmen

Struktuierte und exakte Arbeitsweise, sehr gute analytische Fahigkeiten und Flair fiir Zahlen
Stilsichere Kommunikation in Deutsch in Wort und Schrift

Rimo R5-Kenntnisse (von Vorteil)

Ihr personliches Profil

Sie sind ein Teamplayer mit freundlichem Auftreten und legen viel Wert auf Kundenzufriedenheit. Sie sind
bereit, Verantwortung zu tibernehmen und verlieren auch in hektischen Situationen das Ziel nicht aus den
Augen.

Nehmen Sie die Herausforderung an?

Diese herausfordernde Tatigkeit in einem sympathischen Team wird Sie begeistern. Wir bieten ein
leistungsorientiertes Umfeld mit offener Unternehmenskultur, die den Beitrag jedes Einzelnen schétzt und
belohnt. Es erwartet Sie einen Arbeitsplatz in einem gut strukturierten Betrieb mit fortschrittlichen
Arbeitsbedingungen in Ziirich-Enge.

Wir freuen uns, Sie personlich kennenzulernen, wenn Ihr Werdegang unserem Anforderungsprofil
entspricht und Sie sich dieser spannenden Aufgabe stellen méchten.

Ihre schriftliche Bewerbung mit Foto senden Sie bitte an Frau Patrizia Fromm (Vermerk
«personlich/vertraulich») oder per E-Mail. Haben wir lhr Interesse geweckt?

Vertraulich

Lienhardt & Partner Privatbank Ziirich AG
Patrizia Fromm

C.F. Meyer-Strasse 14

8002 Ziirich

Tel. 044 287 16 31
patrizia.fromm@lienhardt.ch
www.lienhardt.ch

Im Dienste lhres Vermdgens. Seit 1868.
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