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Lienhardt & Partner Privatbank Zürich AG besteht seit 1868 als eigenständige und unabhängige Bank an 
zentraler Lage beim Bellevue. Wir betreuen sowohl anspruchsvolle Schweizer Privatkunden als auch insti-
tutionelle Investoren in den Bereichen Private Banking, Immobilien und Vorsorge. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams für den wachsenden und stark digitalisierten Bereich Vorsorge suchen wir 
ab sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit als 
 
Sachbearbeiter/-in Zahlungsverkehr (100%) 
 
Ihre Aufgaben 

 Verarbeitung aller eingehenden und ausgehenden Zahlungen und Überwachung des gesamten 
Zahlungsverkehrs 

 Bearbeitung der pendenten Zahlungseingänge auf dem Pendenzenkonto 
 Abstimmung der Korrespondenzkonten (Reconciliation) 
 Abklärungen von Zahlungsverkehrstransaktionen mit internen und externen Stellen  
 Mitarbeit bei Projekten, Systemtests und Prozessoptimierungen 
 Abwicklung der monatlichen LSV-, Direct Debit- und Risikoprämieneinzügen 
 Überwachung und Bearbeitung der E-Mail-Inbox im Bereich Zahlungsverkehr 

 
Ihr fachliches Profil 

 Kaufmännische Grundausbildung oder abgeschlossene Banklehre 
 Fundierte Erfahrung im Zahlungsverkehr 
 Erfahrung mit der Bankenapplikation Finnova oder TCS BaNCS 
 Hohes Qualitätsbewusstsein 
 Genaue, strukturierte Arbeitsweise 
 Technisches Flair und Interesse an digitalen Prozessen 
 Sehr gute Kenntnisse der gängigen MS Office Applikationen 
 Erfahrung im Zahlungsverkehr von Vorteil 
 Motivierter und belastbarer Teamplayer  

 
Ihr persönliches Profil 
Sie sind ein engagierter Teamplayer, der ein sicheres, freundliches und gewinnendes Auftreten mitbringt. 
Sie arbeiten exakt, effizient und speditiv. Sie verlieren auch unter Zeitdruck das Ziel nicht aus den Augen 
und handeln selbständig und zielorientiert. 
 
Nehmen Sie die Herausforderung an? 
Diese abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld wird auch Sie begeis-
tern. Wir bieten ein leistungsorientiertes Umfeld mit einer offenen Unternehmenskultur, die den Beitrag 
jedes Einzelnen schätzt und belohnt.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Herr David Israelachvili freut sich auf Ihre kompletten Bewerbungsunter-
lagen, idealerweise per E-Mail. Dossiers von Stellenvermittlern werden nicht berücksichtigt. 
 
Vertraulich 
Lienhardt & Partner Privatbank Zürich AG 
David Israelachvili 
Rämistrasse 23  
Postfach 
8024 Zürich 
 
www.lienhardt.ch 
david.israelachvili@lienhardt.ch 
Tel. 044 268 62 89 
 


